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Міністерство культури України

______________________________________________культури
(департамент, управління, відділ)
_________________ міської (районної)  державної  адміністрації

(назва початкового спеціалізованого мистецького навчального закладу)

Ж У Р Н А Л

ІНДИВІДУАЛЬНИХ УРОКІВ
ТА ГРУПОВИХ УРОКІВ З ПРЕДМЕТІВ «КОЛЕКТИВНЕ МУЗИЧЕННЯ», 
«ПОСТАНОВКА СПЕКТАКЛІВ», «ПОСТАНОВКА ОБРЯДІВ»
Предмет (предмети)______________________________________________
 _______________________________________________________________
Викладач________________________________________
20___/20___ навчальний рік
Рекомендації
щодо ведення журналу індивідуальних уроків та групових уроків з предметів «Колективне музичення», «Постановка спектаклів», «Постановка обрядів»
1. Журнал – документ обліку відвідування та успішності учнів. Дні тижня, в які уроки не проводились (свята, канікули, карантин, хвороба викладача без заміни уроків тощо), до журналу не вносяться. Педагогічний працівник несе персональну відповідальність за своєчасність та достовірність ведення журналу. 

2. У журналі ведеться облік відвідування та успішності учнів із предметів індивідуальної форми навчання та з предметів, для яких не складаються робочі плани з групових предметів (Ф-8). У розділі журналу «Робочий план» планується робота з предметів індивідуальної форми навчання із кількістю годин на тиждень менше 2-х та з предметів, для яких не складаються робочі плани з групових предметів (Ф-8). 
Всі записи треба вести чітко, акуратно, чорнилами одного кольору (крім червоного). 

3. У кожній клітинці під датою уроку проставляється помітка про відвідування  (літера «б» – «був», літера «н» – «не був»)  або оцінка знань учня (не менше 50% відвіданих уроків). 

4. Дати всіх уроків, у тому числі зведених репетицій, з предмета «Колективне музичення» проставляються за послідовністю їх проведення. При настанні у послідовності уроків зведеної репетиції в кожній з груп над датою уроку ставиться позначка «з/р» і у кожній клітинці колонки  під датою зведеної репетиції проставляється помітка про відвідування або оцінка знань кожного учня групи. 
5. Працівник, який залучається до роботи з учнями або групою (концертмейстер демонстратор пластичних поз тощо), відмічає свою присутність на уроці підписом під колонкою дати. Якщо з учнями або групою працює двоє чи більше залучених працівників, кожен із них ставить свій підпис під колонкою дати уроку. 

6. Оцінка за контрольний захід проставляється після його проведення. За семестри та за рік – за тиждень до їх закінчення. Підсумкова оцінка за семестр виставляється за результатами поточного оцінювання та оцінок за контрольні заходи, а за рік – на основі семестрових оцінок. У разі проведення контрольного заходу без оцінки (якщо це передбачено вимогами Програми з предмета) у відповідну колонку роблять запис «зар.» –  «зараховано» або «не зар.» – «не зараховано». 
7. Педагогічний працівник, який проводить заміну відсутнього викладача, веде облік відвідування учнями уроків і оцінює їхню успішність у журналі викладача, заміна якого відбувається. У разі заміни викладача двома або більшою кількістю педагогічних працівників у різні дні, кожний з них зазначає дату проведення заміни напроти прізвища учня в розділі «Примітки». Педагогічні працівники, які проводили заміну, після її завершення подають рапорт (Ф-12) заступнику директора з навчальної роботи.
8. Заступник директора з навчальної роботи щомісяця контролює ведення журналу. Під списком учнів ставить дату перевірки та свій підпис. За необхідністю вносить зауваження щодо ведення журналу, позначки про включення до оплати тощо.

Примітка:

Для групових уроків з предметів колективного музичення тощо блок сторінок 3-10 журналу може повторюватися необхідну кількість раз (у залежності від кількості груп).
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Робочий план на І семестр
Затверджую: _____________________________________________________________________
(дата)
підпис зав. відділенням (відділом)

Робочий план на ІІ семестр


Затверджую: _____________________________________________________________________
(дата)
підпис зав. відділенням (відділом)

Робочий план 
для індивідуальних та групових уроків з предмета за вибором, групових уроків з предметів  «Колективне музичення», «Постановка спектаклів», 
«Постановка обрядів» 
	№
	Прізвище, ім’я учня. 
Клас (група).
Назва предмета
	План на І семестр
	План на ІІ семестр
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	Прізвище, ім’я учня. Клас 

(група)
Назва предмета
	План на І семестр
	План на ІІ семестр

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


